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Раздел 1

Извещение

о проведении аукциона в электронной форме
1. Муниципальный заказчик – Администрация города Глазова, Глава города Глазова – О.Н. Бекмеметьев, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, телефон: 8 (341 41) 2-18-50, факс: 8 (341 41) 2-96-67, e-mail: admin@glazov-gov.ru (контактное лицо: Н.М. Пантюхина, телефон: 8 (341 41) 5-32-26), извещает о принятии решения о проведении аукциона в электронной форме для СМП, СОНО по определению исполнителя на оказание услуг по переводу архивных записей в электронный вид.

2. Информация об электронной площадке: Оператор электронной площадки: ЗАО «Сбербанк-АСТ».

Адрес электронной площадки, по которому будет проведен аукцион: www.sberbank-ast.ru.

Регламент работы электронной площадки размещен на сайте площадки в разделе «Главная».
3. Идентификационный код закупки: 173182900760218370100100412051813244.

4. Уполномоченный орган на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков города Глазова – отдел муниципального заказа Администрации города Глазова, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, кабинеты № 130, 131, телефон/факс: 8 (341 41) 2-96-67, начальник отдела Е.М. Коксенова, e-mail: mzac01@glazov-gov.ru.
5. Контрактный управляющий, ответственный за заключение муниципального контракта – начальник управления записи актов гражданского состояния Н.М. Пантюхина, телефон: 8 (341 41) 5-32-26.

6. Предмет муниципального контракта (наименование объекта закупки): Оказание услуг по переводу архивных записей в электронный вид.

7. Краткие условия контракта:

7.1. Описание объекта закупки:

- Качественное и своевременное оказание услуг в полном объеме в соответствии с требованиями Технического задания (Приложение № 1 к Информационной карте), действующего законодательства РФ.

7.2. Объем оказания услуг – в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Информационной карте).

7.3. Место и условия оказания услуг – 427620, УР, г. Глазов, ул. Т. Барамзиной, д. 6, в рабочее время Муниципального заказчика (Пн.-Пт. с 08-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов, Сб. с 09-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов (время местное), в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящей Информационной карте).

7.4. Срок оказания услуг – с момента заключения муниципального контракта в течение 35 рабочих дней.

7.5. Источник финансирования – средства бюджета МО «Город Глазов» (субвенции из бюджета РФ).

7.6. Начальная (максимальная) цена контракта: 355 050,00 рублей.
8. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта и расчет начальной (максимальной) цены контракта приведены в Приложении № 2 к Информационной карте.
9. Срок окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме: 09-00 часов (местное время) 06.10.2017 года.
(Заявки на участие в аукционе принимаются оператором электронной площадки в период с момента размещения извещения о проведении аукциона в электронной форме до срока окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме. Порядок подачи заявок участников закупки, указан в п. 2.4. Инструкции Участнику аукциона в электронной форме).

10. Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок: 09.10.2017 года.

11. Дата проведения аукциона в электронной форме: 12.10.2017 года в устанавливаемое Оператором электронной площадки время.

12. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе в электронной форме: 3 550,50 рублей.
(Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в закупке, указан в п.2.8. Инструкции Участнику аукциона в электронной форме).

13. Размер обеспечения исполнения муниципального контракта: 17 752,50 рублей.

(Порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению, а также информация о банковском сопровождении контракта в соответствии со статьей 35 ФЗ № 44-ФЗ, указаны в п.2.9. Инструкции Участнику аукциона в электронной форме, п.3.27. Информационной карты документации об аукционе в электронной форме и в п.7 муниципального контракта).

14. Преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со статьями 28 - 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ:
14.1. Преимущества, предоставляемые Муниципальным заказчиком в соответствии со статьями 28 – 29 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, учреждениям и предприятиям уголовно – исполнительной системы в закупках, организациям инвалидов в закупках: не установлены.

14.2. Преимущество, предоставляемое Муниципальным заказчиком в соответствии со статьей 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, субъектам малого предпринимательства, социально ориентированным некоммерческим организациям в закупке: установлено.

15. Требования, предъявляемые к участникам закупки, и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками такого аукциона в соответствии с пунктом 1 части 1, частями 2 и 2.1. (при наличии таких требований) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, а также требование, предъявляемое к участникам такого аукциона в соответствии с частью 1.1. (при наличии такого требования) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ указаны в информационной карте документации об аукционе в электронной форме.

16. Требования к содержанию, составу заявки на участие в электронном аукционе в соответствии с частями 3 – 6 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и инструкция по ее заполнению указаны в п. 3.17, п.3.18. Информационной карты документации об аукционе в электронной форме.

17. Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами: не установлено.

18. Информация об ограничениях на участие в электронном аукционе, указана в п. 2.3. Инструкции Участнику аукциона в электронной форме и п.3.16. Информационной карте документации об аукционе в электронной форме.
19. Установлено ограничение в отношении участников закупок, которыми могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации.
20. Извещение и документация размещены на ЕИС (официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов) – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.

Первый заместитель Главы Администрации города Глазова

по экономике, управлению муниципальным имуществом

и развитию города                                                                                                           А.Н. Пономарев

Раздел 2
Общая Инструкция

Участникам аукциона в электронной форме

2.1. Нормативная база проведения аукциона в электронной форме
- Бюджетный кодекс РФ, Гражданский кодекс РФ;

- Федеральный закон от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ);

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 12 января 1996 года №7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

- Распоряжение Правительства РФ от 31.10.2013г. № 2019-р «О перечне товаров, работ, услуг, в случае осуществления закупок которых заказчик обязан проводить аукцион в электронной форме (электронный аукцион)»;

- Решение Глазовской городской Думы от 27.11.2013г. № 387 «Об органе, уполномоченном на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в городе Глазове»;

- Постановление Главы Администрации города Глазова от 31.12.2013 № 36/19 «О создании единых комиссий осуществляющих функции по осуществлению закупок путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений»;

- Постановление Администрации города Глазова от 11.01.2016 № 36/1 «Об органе, уполномоченном на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в городе Глазове»;

- Постановление Администрации города Глазова от 30.12.2013 № 36/18 «Об установлении сроков подачи заявок на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и утверждении форм заявок на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)»;

- Распоряжение Главы Администрации города Глазова от 25.12.2015 № 191/ОД «Об утверждении положения «Об отделе муниципального заказа Администрации города Глазова»;

- Распоряжение Администрации города Глазова от 30.12.2013 № 156/ОД «О назначении контрактных управляющих».

2.2. Информация об электронной площадке

2.2.1. Оператор электронной площадки: ЗАО «Сбербанк-АСТ».

2.2.2. Адрес электронной площадки, по которому будет проведен аукцион в электронной форме (далее – аукцион): www.sberbank-ast.ru.

2.2.3. Регламент работы электронной площадки размещен на сайте площадки в разделе «Главная».

2.3. Требования к Участникам закупки и ограничения на участие в аукционе

2.3.1. Участником закупки может являться любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении юридических лиц, или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, имеющее статус субъекта малого предпринимательства, социально ориентированной некоммерческой организации, соответствующее единым требованиям, в соответствии с частью 1, частями 1.1., 2 и 2.1. (при наличии таких требований) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ, получившее аккредитацию на электронной площадке и предоставившее обеспечение заявки на участие в аукционе, предусмотренное настоящей документацией.

2.3.2. При осуществлении закупки устанавливаются следующие единые требования к участникам закупки:

1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки: не установлено.

2) непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

5) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

6) участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

7) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением муниципального контракта (далее – контракта) заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

8) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, – участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

9) участник закупки не является офшорной компанией;

10) отсутствие в предусмотренном ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица (в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), сформированном в соответствии с ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ).

2.4. Подача заявки на участие в аукционе

2.4.1. Заявки на участие в аукционе принимаются оператором электронной площадки в период с момента размещения извещения о проведении аукциона до срока окончания подачи заявок на участие в аукционе.

2.4.2. Заявка на участие в аукционе направляется участником такого аукциона оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих части заявки, предусмотренные п.2.4.4. настоящей Инструкции. Указанные электронные документы подаются одновременно.

2.4.3. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

2.4.4. Требования к содержанию, составу заявки на участие в электронном аукционе в соответствии с частями 3 – 6 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и инструкция по ее заполнению указаны в Информационной карте документации об аукционе в электронной форме.

2.5. Разъяснение документации об аукционе

2.5.1. Любой участник закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки, на которой планируется проведение аукциона, запрос о разъяснении положений документации об аукционе. При этом такой участник закупки вправе направить не более чем три запроса о разъяснении положений документации об аукционе в отношении одного аукциона. В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос заказчику.

2.5.2. В течение двух дней с даты поступления от оператора электронной площадки указанного запроса заказчик размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации об аукционе с указанием предмета запроса, но без указания участника такого аукциона, от которого поступил указанный запрос, при условии, что указанный запрос поступил заказчику не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.

2.5.3. Разъяснение положений документации об аукционе не должно изменять ее суть.

2.6. Изменение условий контракта
2.6.1. Изменение существенных условий контракта при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению сторон в следующих случаях:

1) если возможность изменения условий контракта была предусмотрена документацией о закупке и контрактом, а в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) контрактом:

а) при снижении цены контракта без изменения предусмотренных контрактом количества товара, объема работы или услуги, качества поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги и иных условий контракта;

б) если по предложению заказчика увеличиваются предусмотренные контрактом количество товара, объем работы или услуги не более чем на десять процентов или уменьшаются предусмотренные контрактом количество поставляемого товара, объем выполняемой работы или оказываемой услуги не более чем на десять процентов. При этом по соглашению сторон допускается изменение с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены контракта пропорционально дополнительному количеству товара, дополнительному объему работы или услуги исходя из установленной в контракте цены единицы товара, работы или услуги, но не более чем на десять процентов цены контракта. При уменьшении предусмотренных контрактом количества товара, объема работы или услуги стороны контракта обязаны уменьшить цену контракта исходя из цены единицы товара, работы или услуги. Цена единицы дополнительно поставляемого товара или цена единицы товара при уменьшении предусмотренного контрактом количества поставляемого товара должна определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара;

2) если цена заключенного для обеспечения федеральных нужд на срок не менее чем три года контракта составляет либо превышает размер цены, установленный Правительством Российской Федерации, и исполнение указанного контракта по независящим от сторон контракта обстоятельствам без изменения его условий невозможно, данные условия могут быть изменены на основании решения Правительства Российской Федерации;

3) если цена заключенного для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации на срок не менее чем три года контракта составляет или превышает размер цены, установленный Правительством Российской Федерации, и исполнение указанного контракта по независящим от сторон контракта обстоятельствам без изменения его условий невозможно, данные условия могут быть изменены на основании решения высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации;

4) если цена заключенного для обеспечения муниципальных нужд на срок не менее одного года контракта составляет или превышает размер цены, установленный Правительством Российской Федерации, и исполнение указанного контракта по независящим от сторон контракта обстоятельствам без изменения его условий невозможно, указанные условия могут быть изменены на основании решения местной администрации;

5) изменение в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых цен (тарифов) на товары, работы, услуги;

6) в случаях, предусмотренных пунктом 6 статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, при уменьшении ранее доведенных до государственного или муниципального заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств. При этом государственный или муниципальный заказчик в ходе исполнения контракта обеспечивает согласование новых условий контракта, в том числе цены и (или) сроков исполнения контракта и (или) количества товара, объема работы или услуги, предусмотренных контрактом;

7) в случае заключения контракта с иностранной организацией на лечение гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации цена контракта может быть изменена при увеличении или уменьшении по медицинским показаниям перечня услуг, связанных с лечением гражданина Российской Федерации, если данная возможность была предусмотрена контрактом с иностранной организацией.

2.7. Язык заявки на участие в аукционе

2.7.1. Заявка на участие в аукционе, подготовленная участником, а также все запросы о разъяснении положении документации, должны быть составлены на русском языке, в случае подачи заявки на иностранном языке, должен быть приложен перевод на русский язык.

2.8. Обеспечение заявки на участие в аукционе
2.8.1. Размер обеспечения заявки должен составлять от одной второй процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта или, если при проведении аукционов начальная (максимальная) цена контракта не превышает три миллиона рублей, один процент начальной (максимальной) цены контракта.

В случае, если закупка осуществляется в соответствии со статьями 28 – 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и участником закупки является учреждение или предприятие уголовно-исполнительной системы, организация инвалидов, субъект малого предпринимательства либо социально ориентированная некоммерческая организация, размер обеспечения заявки не может превышать два процента начальной (максимальной) цены контракта.
2.8.2. Обеспечение заявки на участие в аукционе может предоставляться участником закупки только путем внесения денежных средств.

2.8.3. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, при проведении аукциона перечисляются на счет оператора электронной площадки в банке. Для учета проведения операций по обеспечению участия в аукционе на счете оператора электронной площадки открываются лицевые счета участников такого аукциона.

2.8.4. При проведении аукциона блокирование денежных средств, внесенных участником такого аукциона в качестве обеспечения заявки на счет оператора электронной площадки, прекращается оператором электронной площадки в случаях, предусмотренных настоящей статьей, в порядке, установленном едиными требованиями к функционированию электронных площадок, определенными в соответствии с частью 4 статьи 59 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок.

2.9. Обеспечение исполнения контракта
2.9.1. Размер обеспечения исполнения контракта должен составлять от пяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки. В случае, если начальная (максимальная) цена контракта превышает пятьдесят миллионов рублей, заказчик обязан установить требование обеспечения исполнения контракта в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта, но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса). В случае, если аванс превышает тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, размер обеспечения исполнения контракта устанавливается в размере аванса. В случае, если предложенная в заявке участника закупки цена снижена на двадцать пять и более процентов по отношению к начальной (максимальной) цене контракта, участник закупки, с которым заключается контракт, предоставляет обеспечение исполнения контракта с учетом положений статьи 37 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.
2.9.2. Исполнение контракта может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику. Способ обеспечения исполнения контракта определяется участником закупки, с которым заключается контракт, самостоятельно. Заказчики в качестве обеспечения заявок и исполнения контрактов принимают банковские гарантии, выданные банками, включенными в предусмотренный статьей 74.1 Налогового кодекса Российской Федерации перечень банков, отвечающих установленным требованиям для принятия банковских гарантий в целях налогообложения.

Срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия контракта не менее чем на один месяц и указан в муниципальном контракте.

Банковская гарантия должна быть безотзывной и должна содержать:

1) сумму банковской гарантии, подлежащую уплате гарантом заказчику в случае ненадлежащего исполнения обязательств принципалом в соответствии со ст. 96 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ;

2) обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией;

3) обязанность гаранта уплатить заказчику неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки;

4) условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по банковской гарантии является фактическое поступление денежных сумм на счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику;

5) срок действия банковской гарантии с учетом требований статей 44 и 96 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ;

6) отлагательное условие, предусматривающее заключение договора предоставления банковской гарантии по обязательствам принципала, возникшим из контракта при его заключении;

7) установленный Постановлением Правительства РФ от 08.11.2013 N 1005 "О банковских гарантиях, используемых для целей Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (вместе с "Дополнительными требованиями к банковской гарантии, используемой для целей Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", "Правилами ведения и размещения в единой информационной системе в сфере закупок реестра банковских гарантий"), перечень документов, предоставляемых заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии.

2.9.3. Обеспечение контракта, предоставляется участником закупки, с которым заключается контракт, до его заключения. Участник закупки, не выполнивший данного требования, признается уклонившимся от заключения контракта. В этом случае уклонение участника закупки от заключения контракта оформляется протоколом, который размещается в единой информационной системе и доводится до сведения всех участников закупки не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

2.9.4. Если при проведении аукциона начальная (максимальная) цена контракта составляет пятнадцать миллионов рублей и менее и участником закупки, с которым заключается контракт, предложена цена контракта, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены контракта, контракт заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения контракта в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения контракта, указанный в документации о проведении аукциона, но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса) или информации, подтверждающей добросовестность такого участника на дату подачи заявки.

К информации, подтверждающей добросовестность участника закупки, относится информация, содержащаяся в реестре контрактов, заключенных заказчиками, и подтверждающая исполнение таким участником в течение одного года до даты подачи заявки на участие в аукционе трех и более контрактов (при этом все контракты должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней), либо в течение двух лет до даты подачи заявки на участие в аукционе четырех и более контрактов (при этом не менее чем семьдесят пять процентов контрактов должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней), либо в течение трех лет до даты подачи заявки на участие в аукционе трех и более контрактов (при этом все контракты должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней). В этих случаях цена одного из контрактов должна составлять не менее чем двадцать процентов цены, по которой участником закупки предложено заключить контракт 

2.9.5. Предоставляется участником закупки при направлении заказчику подписанного проекта контракта. При невыполнении таким участником, признанным победителем аукциона, данного требования или признании комиссией по осуществлению закупок информации, недостоверной контракт с таким участником не заключается и он признается уклонившимся от заключения контракт

2.9.6. В ходе исполнения контракта поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе предоставить заказчику обеспечение исполнения контракта, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных контрактом, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения контракта. При этом может быть изменен способ обеспечения исполнения контракта.

2.9.7. Положения настоящего раздела об обеспечении исполнения контракта не применяются в случае:

1) заключения контракта с участником закупки, который является государственным или муниципальным казенным учреждением;

2) осуществления закупки услуги по предоставлению кредита;

3) заключения бюджетным учреждением контракта, предметом которого является выдача банковской гарантии.

2.9.8. Банковское сопровождение контракта в соответствии со статьей 35 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ не установлено
2.10. Затраты на участие в аукционе

2.10.1. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки, а заказчик и Уполномоченный орган не отвечают и не имеют обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов аукциона.

2.11. Внесение изменений в документацию об аукционе

2.11.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о даче разъяснений положений документации об аукционе вправе принять решение о внесении изменений в документацию о таком аукционе не позднее чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе. Изменение объекта закупки и увеличение размера обеспечения данных заявок не допускаются. В течение одного дня с даты принятия указанного решения изменения, внесенные в документацию о таком аукционе, размещаются заказчиком в единой информационной системе. При этом срок подачи заявок на участие в таком аукционе должен быть продлен так, чтобы с даты размещения изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе этот срок составлял не менее чем пятнадцать дней или, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей, не менее чем семь дней.

2.12. Дата и время подачи заявок на участие в аукционе

2.12.1. Участник закупки вправе подать заявку на участие в аукционе в любой момент с момента размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона:

1) В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей, заказчик размещает в единой информационной системе извещение о проведении аукциона не менее чем за семь дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе;

2) В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает три миллиона рублей, заказчик размещает в единой информационной системе извещение о проведении аукциона не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.
2.13. Отзыв заявок на участие в аукционе

2.13.1. Участник аукциона, подавший заявку на участие в таком аукционе, вправе отозвать данную заявку не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.

2.14. Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе

2.14.1. Единая (конкурсная и аукционная) комиссия проверяет первые части заявок на участие в аукционе, содержащие информацию, предусмотренную частью 3 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, на соответствие требованиям, установленным данной документацией об аукционе в отношении закупаемых услуг.

2.14.2. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе не может превышать семь дней с даты окончания срока подачи указанных заявок.

2.14.3. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе, содержащих информацию, предусмотренную частью 3 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, Единая (конкурсная и аукционная) комиссия принимает решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, к участию в нем и признании этого участника закупки участником данного аукциона или об отказе в допуске к участию в данном аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены частью 4 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

Участник закупки не допускается к участию в аукционе в случае:

1) непредоставления информации, предусмотренной п.2.4.4. настоящей Инструкции или предоставления недостоверной информации;

2) несоответствия информации, предусмотренной п.2.4.4. настоящей Инструкции, требованиям документации об аукционе.

2.14.4. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе Единая (конкурсная и аукционная) комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в таком аукционе, подписываемый всеми присутствующими на заседании Единой (конкурсная и аукционная) комиссии ее членами не позднее даты окончания срока рассмотрения данных заявок. Указанный протокол должен содержать информацию: порядковых номерах заявок на участие в таком аукционе: о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, которой присвоен соответствующий порядковый номер, к участию в таком аукционе и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе с обоснованием этого решения, в том числе с указанием положений документации о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией о нем; о решении каждого члена комиссии в отношении каждого участника такого аукциона о допуске к участию в нем и о признании его участником или об отказе в допуске к участию в таком аукционе.

2.14.5. В случае, если по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе комиссия приняла решение об отказе в допуске к участию в таком аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в нем, или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, его участником, такой аукцион признается несостоявшимся. В указанный протокол, вносится информация о признании такого аукциона несостоявшимся.

2.14.6. В течение одного часа с момента поступления оператору электронной площадки указанного протокола оператор электронной площадки обязан направить каждому участнику аукциона, подавшему заявку на участие в нем, или участнику такого аукциона, подавшему единственную заявку на участие в нем, уведомление о решении, принятом в отношении поданных ими заявок. В случае, если комиссией принято решение об отказе в допуске к участию в таком аукционе его участника, уведомление об этом решении должно содержать обоснование его принятия, в том числе с указанием положений документации о таком аукционе, которым не соответствует данная заявка, предложений, содержащихся в данной заявке, которые не соответствуют требованиям документации о таком аукционе, а также положений федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нарушение которых послужило основанием для принятия этого решения об отказе.

2.15. Порядок проведения аукциона

2.15.1. В аукционе могут участвовать только аккредитованные и допущенные к участию в таком аукционе его участники.

2.15.2. Аукцион проводится на электронной площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ» в указанный в извещении о его проведении и определенный с учетом п. 2.15.3. настоящей Инструкции день. Время начала проведения такого аукциона устанавливается оператором электронной площадки в соответствии со временем часовой зоны, в которой расположен заказчик.
2.15.3. Днем проведения аукциона является рабочий день, следующий после истечения двух дней с даты окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе.
2.15.4. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении такого аукциона, в порядке, установленном настоящей статьей.

2.15.5. Величина снижения начальной (максимальной) цены контракта (далее – "шаг аукциона") составляет от 0,5 процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта.

2.15.6. При проведении аукциона его участники подают предложения о цене контракта, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене контракта на величину в пределах "шага аукциона".

2.15.7. При проведении аукциона любой его участник также вправе подать предложение о цене контракта независимо от "шага аукциона" при условии соблюдения требований, предусмотренных частью 9 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.8. От начала проведения аукциона на электронной площадке до истечения срока подачи предложений о цене контракта должны быть указаны в обязательном порядке все предложения о цене контракта и время их поступления, а также время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене контракта в соответствии с частью 11 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.9. При проведении аукциона устанавливается время приема предложений участников такого аукциона о цене контракта, составляющее десять минут от начала проведения такого аукциона до истечения срока подачи предложений о цене контракта, а также десять минут после поступления последнего предложения о цене контракта. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене контракта, обновляется автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих проведение такого аукциона, после снижения начальной (максимальной) цены контракта или поступления последнего предложения о цене контракта. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене контракта не поступило, такой аукцион автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.

2.15.10. В течение десяти минут с момента завершения в соответствии с частью 11 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ аукциона любой его участник вправе подать предложение о цене контракта, которое не ниже чем последнее предложение о минимальной цене контракта независимо от "шага аукциона", с учетом требований, предусмотренных пунктами 1 и 3 части 9 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.11. Оператор электронной площадки обязан обеспечивать при проведении аукциона конфиденциальность информации о его участниках.

2.15.12. Во время проведения аукциона оператор электронной площадки обязан отклонить предложения о цене контракта, не соответствующие требованиям, предусмотренным статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.13. Отклонение оператором электронной площадки предложений о цене контракта по основаниям, не предусмотренным частью 14 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, не допускается.

2.15.14. В случае, если участником аукциона предложена цена контракта, равная цене, предложенной другим участником такого аукциона, лучшим признается предложение о цене контракта, поступившее раньше.

2.15.15. В случае проведения в соответствии с частью 5 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ аукциона его участником, предложившим наиболее низкую цену контракта, признается лицо, предложившее наиболее низкую общую цену запасных частей к технике, оборудованию и наиболее низкую цену единицы работы и (или) услуги по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, наиболее низкую цену единицы услуги.

2.15.16. Протокол проведения аукциона размещается на электронной площадке ее оператором в течение тридцати минут после окончания такого аукциона. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания такого аукциона, начальная (максимальная) цена контракта, все минимальные предложения о цене контракта, сделанные участниками такого аукциона и ранжированные по мере убывания с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в таком аукционе, которые поданы его участниками, сделавшими соответствующие предложения о цене контракта, и с указанием времени поступления данных предложений.

2.15.17. В случае, если в течение десяти минут после начала проведения аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене контракта, такой аукцион признается несостоявшимся. В течение тридцати минут после окончания указанного времени оператор электронной площадки размещает на ней протокол о признании такого аукциона несостоявшимся, в котором указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания такого аукциона, начальная (максимальная) цена контракта.

2.15.18. Любой участник аукциона после размещения на электронной площадке и в единой информационной системе указанного в части 18 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ протокола вправе направить оператору электронной площадки запрос о даче разъяснений результатов такого аукциона. Оператор электронной площадки в течение двух рабочих дней с даты поступления данного запроса обязан предоставить этому участнику соответствующие разъяснения.

2.15.19. Оператор электронной площадки обязан обеспечить непрерывность проведения аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для его проведения, равный доступ его участников к участию в нем, а также выполнение действий, предусмотренных настоящей статьей, независимо от времени окончания такого аукциона.

2.15.20. В случае, если при проведении аукциона цена контракта снижена до половины процента начальной (максимальной) цены контракта или ниже, такой аукцион проводится на право заключить контракт. При этом такой аукцион проводится путем повышения цены контракта исходя из положений ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ о порядке проведения такого аукциона с учетом следующих особенностей:

1) такой аукцион в соответствии с настоящей частью проводится до достижения цены контракта не более чем сто миллионов рублей;

2) участник такого аукциона не вправе подавать предложения о цене контракта выше максимальной суммы сделки для этого участника, указанной в решении об одобрении или о совершении по результатам такого аукциона сделок от имени участника закупки, которое содержится в реестре участников такого аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке;

3) размер обеспечения исполнения контракта рассчитывается исходя из начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении такого аукциона.

2.16. Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе

2.16.1. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе не может превышать три рабочих дня с даты размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона.
2.16.2. Единая (конкурсная, аукционная) комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе и документы, направленные заказчику оператором электронной площадки в соответствии с частью 19 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, в части соответствия их требованиям, установленным документацией о таком аукционе. Комиссия на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящей статьей. Для принятия указанного решения комиссия рассматривает информацию о подавшем данную заявку участнике такого аукциона, содержащуюся в реестре участников такого аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке.
2.16.3. Единая (конкурсная, аукционная) комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе в электронной форме, направленных в соответствии с частью 19 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, до принятия решения о соответствии пяти таких заявок требованиям, установленным документацией о таком аукционе. В случае, если в таком аукционе принимали участие менее чем десять его участников и менее чем пять заявок на участие в таком аукционе соответствуют указанным требованиям, комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, принявшими участие в нем. Рассмотрение данных заявок начинается с заявки на участие в таком аукционе, поданной его участником, предложившим наиболее низкую цену контракта, и осуществляется с учетом ранжирования данных заявок в соответствии с частью 18 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.16.4. Заявка на участие в аукционе признается не соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе, в случае:

1) непредставления документов и информации, которые предусмотрены пунктами 1, 3 – 5, 7 и 8 части 2 статьи 62, частями 3 и 5 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ несоответствия указанных документов и информации требованиям, установленным документацией о таком аукционе, наличия в указанных документах недостоверной информации об участнике такого аукциона на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе;

2) несоответствия участника такого аукциона требованиям, установленным в соответствии с частью 1, частями 1.1 и 2 (при наличии таких требований) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.16.5. Принятие решения о несоответствии заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, по основаниям, не предусмотренным п.2.16.4. настоящей Инструкции, не допускается.

2.16.6. Результаты рассмотрения заявок на участие в аукционе фиксируются в протоколе подведения итогов такого аукциона, который подписывается всеми участвовавшими в рассмотрении этих заявок членами комиссии, и не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания указанного протокола, размещаются заказчиком на электронной площадке и в единой информационной системе. Указанный протокол должен содержать информацию о порядковых номерах пяти заявок на участие в таком аукционе (в случае принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, или в случае принятия аукционной комиссией на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми участниками такого аукциона, принявшими участие в нем, решения о соответствии более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок установленным требованиям), которые ранжированы в соответствии с частью 18 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и в отношении которых принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией о таком аукционе, или, если на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, принявшими участие в нем, принято решение о соответствии установленным требованиям более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок, а также информацию об их порядковых номерах, решение о соответствии или о несоответствии заявок на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о нем, с обоснованием этого решения и с указанием положений ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, которым не соответствует участник такого аукциона, положений документации о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией о нем, информацию о решении каждого члена комиссии в отношении каждой заявки на участие в таком аукционе.

2.16.7. Любой участник аукциона, за исключением его участников, заявки на участие в таком аукционе которых получили первые три порядковых номера в соответствии с протоколом подведения итогов такого аукциона, вправе отозвать заявку на участие в таком аукционе, направив уведомление об этом оператору электронной площадки, с момента опубликования указанного протокола.

2.16.8. Участник аукциона, который предложил наиболее низкую цену контракта и заявка на участие в таком аукционе которого соответствует требованиям, установленным документацией о нем, признается победителем такого аукциона.

2.16.9. В случае, предусмотренном частью 23 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, победителем аукциона признается его участник, который предложил наиболее высокую цену за право заключения контракта и заявка на участие в таком аукционе которого соответствует требованиям, установленным документацией о таком аукционе.

2.16.10. В течение одного часа с момента размещения на электронной площадке и в единой информационной системе протокола подведения итогов аукциона оператор электронной площадки направляет участникам такого аукциона, вторые части заявок которых на участие в нем рассматривались и в отношении заявок которых на участие в таком аукционе принято решение о соответствии или о несоответствии требованиям, установленным документацией о таком аукционе, уведомления о принятых решениях.

2.16.11. В случае, если комиссией принято решение о несоответствии требованиям, установленным документацией об аукционе, всех вторых частей заявок на участие в нем или о соответствии указанным требованиям только одной второй части заявки на участие в нем, такой аукцион признается несостоявшимся.

2.17. Заключение контракта по результатам аукциона

2.17.1. По результатам аукциона контракт заключается с победителем такого аукциона, а в случаях, предусмотренных настоящей статьей, с иным участником такого аукциона, заявка которого на участие в таком аукционе в соответствии со статьей 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ признана соответствующей требованиям, установленным документацией о таком аукционе.

2.17.2. В течение пяти дней с даты размещения в единой информационной системе указанного в части 8 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ протокола заказчик размещает в единой информационной системе без своей подписи проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, информации о товаре (товарном знаке и (или) конкретных показателях товара), указанной в заявке на участие в таком аукционе его участника, в проект контракта, прилагаемый к документации о таком аукционе.

2.17.3. В течение пяти дней с даты размещения заказчиком в единой информационной системе проекта контракта победитель аукциона размещает в единой информационной системе проект контракта, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения контракта и подписанный усиленной электронной подписью указанного лица. В случае, если при проведении такого аукциона цена контракта снижена на двадцать пять процентов и более от начальной (максимальной) цены контракта, победитель такого аукциона предоставляет обеспечение исполнения контракта в соответствии с частью 1 статьи 37 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, обеспечение исполнения контракта или информацию, предусмотренные частью 2 статьи 37 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, а также обоснование цены контракта в соответствии с частью 9 статьи 37 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ при заключении контракта на поставку товара, необходимого для нормального жизнеобеспечения (продовольствия, средств для скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской помощи, оказываемой в экстренной или неотложной форме, лекарственных средств, топлива).

2.17.4. Победитель аукциона, с которым заключается контракт, в случае наличия разногласий по проекту контракта, размещенному в соответствии с п.2.17.3. настоящей Инструкции, размещает в единой информационной системе протокол разногласий, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя такого аукциона. При этом победитель такого аукциона, с которым заключается контракт, указывает в протоколе разногласий замечания к положениям проекта контракта, не соответствующим извещению о проведении такого аукциона, документации о нем и своей заявке на участие в таком аукционе, с указанием соответствующих положений данных документов.

2.17.5. В течение трех рабочих дней с даты размещения победителем аукциона в единой информационной системе в соответствии с п.2.17.4. настоящей Инструкции протокола разногласий заказчик рассматривает протокол разногласий и без своей подписи размещает в единой информационной системе доработанный проект контракта либо повторно размещает в единой информационной системе проект контракта с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя такого аукциона. При этом размещение в единой информационной системе заказчиком проекта контракта с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя такого аукциона допускается при условии, что победитель такого аукциона разместил в единой информационной системе протокол разногласий в соответствии с п.2.17.4. настоящей Инструкции не позднее чем в течение тринадцати дней с даты размещения в единой информационной системе протокола, указанного в части 8 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.17.6. В течение трех рабочих дней с даты размещения заказчиком в единой информационной системе документов, предусмотренных с п.2.17.4. настоящей Инструкции, победитель аукциона размещает в единой информационной системе проект контракта, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения контракта и подписанный усиленной электронной подписью указанного лица, или предусмотренный п. 2.17.5. настоящей Инструкции протокол разногласий.

2.17.7. В течение трех рабочих дней с даты размещения в единой информационной системе проекта контракта, подписанного усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя аукциона, и предоставления таким победителем обеспечения исполнения контракта заказчик обязан разместить контракт, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, в единой информационной системе.

2.17.8. С момента размещения в единой информационной системе предусмотренного п.2.17.5. настоящей Инструкции и подписанного заказчиком контракта он считается заключенным.

2.17.9. Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней с даты размещения в единой информационной системе протокола подведения итогов аукциона.

2.17.10. Контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и документации о таком аукционе, по цене, предложенной его победителем.

2.18. Последствия признания аукциона несостоявшимся

2.18.1. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 16 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе подана только одна заявка на участие в нем: контракт заключается с участником такого аукциона, подавшим единственную заявку на участие в нем, если этот участник и поданная им заявка признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе, в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в порядке, установленном статьей 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.18.2. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 8 статьи 67 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что комиссией принято решение о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, его участником: контракт с единственным участником такого аукциона, если этот участник и поданная им заявка на участие в таком аукционе признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе, заключается в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в порядке, установленном статьей 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.18.3. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 20 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что в течение десяти минут после начала проведения такого аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене контракта: контракт заключается в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в порядке, установленном статьей 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, с участником такого аукциона, заявка на участие в котором подана:

а) ранее других заявок на участие в таком аукционе, если несколько участников такого аукциона и поданные ими заявки признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе;

б) единственным участником такого аукциона, если только один участник такого аукциона и поданная им заявка признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе.

2.18.4. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 13 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что аукционной комиссией принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией об аукционе, только одной второй части заявки на участие в нем, контракт с участником такого аукциона, подавшим указанную заявку, заключается в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в порядке, установленном статьей 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.18.5. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным частью 16 статьи 66, частью 8 статьи 67 и частью 13 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе не подано ни одной заявки на участие в нем или по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе аукционная комиссия приняла решение об отказе в допуске к участию в нем всех его участников, подавших заявки на участие в таком аукционе, а также по основаниям, предусмотренным частью 13 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что аукционной комиссией принято решение о несоответствии требованиям, установленным документацией об аукционе, всех вторых частей заявок на участие в нем, или по основаниям, предусмотренным частью 15 статьи 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, заказчик вносит изменения в план-график (при необходимости также в план закупок) и осуществляет закупку путем проведения запроса предложений в соответствии с пунктом 8 части 2 статьи 83 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ (при этом объект закупки не может быть изменен) или иным способом в соответствии с ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.19. Контроль в сфере закупок

2.19.1. Контроль в сфере закупок осуществляется в соответствии с 5 Главой ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.
Раздел 3

Информационная карта

аукциона в электронной форме для СМП, СОНО по определению исполнителя на оказание услуг по переводу архивных записей в электронный вид.
Информационная карта аукциона в электронной форме (далее по тексту Информационная карта), является неотъемлемой частью настоящей документации.

	№ п/п
	Наименование

	3.1.
	Предмет муниципального контракта (наименование объекта закупки): Оказание услуг по переводу архивных записей в электронный вид.

Идентификационный код закупки: 173182900760218370100100412051813244

	3.2.
	Муниципальный заказчик – Администрация города Глазова, Глава города Глазова – О.Н. Бекмеметьев, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, телефон: 8 (341 41) 2-18-50, факс: 8 (341 41) 2-96-67, e-mail: admin@glazov-gov.ru (контактное лицо: Н.М. Пантюхина, телефон: 8 (341 41) 5-32-26).

	3.3.
	Уполномоченный орган на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в городе Глазове – отдел муниципального заказа Администрации города Глазова, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, кабинеты № 130, 131, телефон/факс: 8 (341 41)
2-96-67, начальник отдела Е.М. Коксенова, e-mail: mzac01@glazov-gov.ru.

	3.4.
	Контрактный управляющий, ответственный за заключение муниципального контракта – начальник управления записи актов гражданского состояния Н.М. Пантюхина, телефон: 8 (341 41) 5-32-26.

	3.5.
	Описание объекта закупки:

- Качественное и своевременное оказание услуг в полном объеме в соответствии с требованиями Технического задания (Приложение № 1 к Информационной карте), действующего законодательства РФ.

	3.6.
	Объем оказания услуг – в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Информационной карте).

	3.7.
	Место и условия оказания услуг – 427620, УР, г. Глазов, ул. Т. Барамзиной, д. 6, в рабочее время Муниципального заказчика (Пн.-Пт. с 08-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов, Сб. с 09-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов (время местное), в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящей Информационной карте).

	3.8.
	Срок оказания услуг – с момента заключения муниципального контракта в течение 35 рабочих дней.

	3.9.
	Источник финансирования – средства бюджета МО «Город Глазов» (субвенции из бюджета РФ).

	3.10.
	Начальная (максимальная) цена контракта: 355 050,50 рублей.

	3.11.
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта и расчет начальной (максимальной) цены контракта приведены в Приложении № 2 к Информационной карте.

	3.12.
	Расчеты по Муниципальному контракту производятся Муниципальным заказчиком безналичным перечислением денежных средств на расчётный счёт Исполнителя по факту оказания услуг на основании счета и/или счета-фактуры и Акта оказанной услуги, подписанного обеими сторонами, с отсрочкой платежа до 15 рабочих дней.

Цена муниципального контракта сформирована с учетом транспортных, командировочных расходов, расходов, связанных с оказанием Услуг по Контракту, а также уплаты налогов, сборов и иных обязательных платежей, установленных действующим законодательством РФ.

	3.13.
	Сведения о валюте и официальном курсе.

Валюта, используемая для формирования начальной (максимальной) цены муниципального контракта (цены лота) и расчета с Исполнителем: Российский рубль.

Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного муниципального контракта: Не применяется.

	3.14.
	Изменение существенных условий контракта при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению сторон в следующих случаях:

1) при снижении цены контракта без изменения предусмотренных контрактом объема услуги, качества оказываемой услуги и иных условий контракта;

2) если по предложению Муниципального заказчика увеличиваются предусмотренный контрактом объем услуги не более чем на десять процентов или уменьшается предусмотренный контрактом объем оказываемой услуги не более чем на десять процентов. При этом по соглашению сторон допускается изменение с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены контракта пропорционально дополнительному объему услуги исходя из установленной в контракте цены единицы товара, работы или услуги, но не более чем на десять процентов цены контракта;

3) в случаях, предусмотренных пунктом 6 статьи 161 Бюджетного кодекса РФ, при уменьшении ранее доведенных до Муниципального заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств. При этом Муниципальный заказчик в ходе исполнения контракта обеспечивает согласование новых условий контракта, в том числе цены и (или) сроков исполнения контракта и (или) объема услуги, предусмотренных контрактом.

	3.15.
	Расторжение контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом стороны Контракта от исполнения в соответствии с гражданским законодательством, в порядке установленном ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

	3.16.
	Ограничения на участие в электронном аукционе:

Участником закупки может являться любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении юридических лиц, или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, имеющее статус субъекта малого предпринимательства, социально ориентированной некоммерческой организации, соответствующее единым требованиям, в соответствии с частью 1, частями 1.1., 2 и 2.1. (при наличии таких требований) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ, получившее аккредитацию на электронной площадке и предоставившее обеспечение заявки на участие в аукционе, предусмотренное настоящей документацией.
Требования, предъявляемые к участникам аукциона, в соответствии с частью 1, частями 1.1., 2 и 2.1. (при наличии таких требований) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ:
1. Соответствие единым требованиям, установленным п.3-10 ч.1 ст.31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ.

2. Отсутствие в предусмотренном ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки – юридического лица, сформированного в соответствии с ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ).

	3.17.
	Заявка на участие в аукционе направляется участником такого аукциона оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих части заявки, предусмотренные п.3.18. Информационной карты. Указанные электронные документы подаются одновременно.

	3.18.
	Требование к содержанию, составу заявки на участие в аукционе в электронной форме Участника закупки:

Заявка на участие в аукционе в электронной форме состоит из двух частей.

Первая часть заявки на участие в аукционе должна содержать указанные сведения:

а) согласие участника аукциона на оказание услуг на условиях, предусмотренных документацией об аукционе.

Вторая часть заявки на участие в аукционе должна содержать следующие документы и сведения:

1. Информация о наименовании, фирменном наименовании (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника данного аукциона или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника данного аукциона (для иностранного лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника данного аукциона (рекомендуемая форма – Форма №1 Приложение № 3 к Информационной карте);

2. Декларация о соответствии участника аукциона единым требованиям к участникам закупки, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ (рекомендуемая форма – Форма №2 Приложение № 4 к Информационной карте):

1) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

2) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

3) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

4) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

5) участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях

6) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

3. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для участника такого аукциона заключаемый контракт или предоставление обеспечения заявки на участие в таком аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.

4. Декларация о принадлежности участника такого аукциона к субъектам малого предпринимательства или социально ориентированным некоммерческим организациям (рекомендуемая форма – Форма №3 Приложение № 4 к Информационной карте).

	3.19.
	Любой участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ», вправе направить на адрес электронной площадки: www.sberbank-ast.ru, запрос о разъяснении положений документации об аукционе в электронной форме. При этом участник такого аукциона вправе направить не более чем три запроса о разъяснении положений данной документации об аукционе в электронной форме в отношении одного такого аукциона. В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос заказчику, в уполномоченный орган.

Указанный запрос должен поступить к заказчику, в уполномоченный орган не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.

В течение двух дней с даты поступления от оператора электронной площадки запроса заказчик, уполномоченный орган размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации об электронном аукционе.

Дата начала срока предоставления участникам аукциона разъяснений положений документации «28» сентября 2017 года.
Дата окончания предоставления разъяснений: «05» октября 2017 года, при условии, что запрос о предоставлении разъяснений документации об Аукционе поступил Муниципальному заказчику не позднее «03» октября 2017 года.

	3.20.
	Срок окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме: 09-00 часов (местное время) 06.10.2017 года.

	3.21.
	Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе в электронной форме, вправе отозвать заявку на участие в аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору электронной площадки, т.е. до 09-00 часов (местного времени) 06.10.2017 года.

	3.22.
	Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме – 09.10.2017 года.

	3.23.
	Аукцион в электронной форме проводится на электронной площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ» – 12.10.2017 года (Время начала проведения аукциона устанавливается оператором электронной площадки).

	3.24.
	Преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со статьями 28 – 29 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, учреждениям и предприятиям уголовно – исполнительной системы в закупках, организациям инвалидов в закупках: не установлены.

Преимущество, предоставляемое заказчиком в соответствии со статьей 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, субъектам малого предпринимательства, социально ориентированным некоммерческим организациям в закупке: установлено.

	3.25.
	Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами: не установлено.

	3.26.
	Размер обеспечения заявки на участие в аукционе установлен в размере: 3 550,50 рублей (1% от начальной (максимальной) цены контракта)

	3.27.
	Размер обеспечения исполнения муниципального контракта установлен в размере: 17 752,50 рублей (5% от начальной (максимальной) цены контракта).

Исполнение контракта может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ на срок не менее чем до 20.02.2018 г. или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет:
ИНН 1829007602   КПП 183701001
Управление Федерального казначейства по Удмуртской Республике (л/с 05133013980), р/с 40302810794013000135 в Отделении – НБ Удмуртской Республики, БИК 049401001

	3.28.
	Извещение и документация размещены на ЕИС (официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов) – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.


Первый заместитель Главы Администрации города Глазова

по экономике, управлению муниципальным имуществом

и развитию города                                                                                                           А.Н. Пономарев

Приложение № 1

к Информационной карте

Техническое задание

1. Общие сведения

Полное наименование услуг: перевод записей актов о смерти (далее  записей актов) в электронный вид.

При оказании услуг по переводу записей актов в электронный вид должно осуществляться индексирование первых экземпляров записей актов, хранящихся в помещении Управления ЗАГС  Администрации города Глазова  Удмуртской Республики  по адресу: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Т. Барамзиной, д. 6 (создание электронных учетных карточек). 

На основании записей актов, хранящихся в бумажном виде, Исполнителем должен быть сформирован электронный информационный ресурс (далее – ЭИР).

Индексирование - технологический процесс придания электронному образу документа атрибутов, соответствующих реквизитам оригинала документа (формирование электронных учетных карточек).

Основания для оказания услуг:

правовой основой для оказания услуг являются: Федеральный закон от 15.11.1997   №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,  Федеральный  закон  от 23.06.2006 г. № 219-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об актах гражданского состояния, Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.12.2016 № 2934-р, «Основные правила работы архивов организаций», одобренные решением Коллегии Росархива от 06.02.2002, приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук».  

Количество записей актов о смерти,  подлежащих переводу в электронный вид, составляет 23670  экземпляров. Перевод в электронную форму одной  записи акта гражданского состояния осуществляется физическими лицами путем ручного набора значений реквизитов записи акта гражданского состояния в соответствии  с перечнем сведений с последующей сверкой результатов.

Хронологический период записей актов  с  1942 г.  по  1987 г. - о смерти. 
Записи актов напечатаны на печатной машинке и на компьютере.

Заказчик предоставляет помещение для оказания услуг, включающее: 

- полное исключение несанкционированного выноса записей актов гражданского состояния, средств вычислительной техники, электронных и бумажных носителей информации;

- возможность проведения всех услуг с актовыми записями в одном помещении, для обеспечения полной сохранности и контроля местонахождения документов;

- наличие охранной сигнализации и пожарной сигнализации;

- наличие отопительных и вентиляционных систем (системы кондиционирования).

 Рабочие места организует исполнитель по согласованию с заказчиком.
2. Требования к индексированию и формированию 
электронного информационного ресурса с загрузкой в комплексную систему автоматизированной обработки ЗАГС

2.1. ЭИР состоит из электронной учетной карточки актовой записи.
2.2. Электронная учетная карточка (процесс индексирования) актовой записи должна содержать информацию в соответствии с  бумажным оригиналом  первого экземпляра  актовой записи, хранаящегося в органе ЗАГС.

2.3. Электронные учетные карточки документов создаются в ходе индексирования актовых записей, хранящихся в бумажном виде, по предопределенным реквизитным полям (поля индексирования). Перечень сведений, включаемых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую в форму электронного документа утвержден распоряжением Правительства Российской Федерации от 31.12.2016 г. № 2934-р (Приложение  1)

2.4. Формирование ЭИР выполняется по месту хранения первых экземпляров записей актов о смерти,  в помещении Управления ЗАГС Администрации города Глазова Удмуртской Республики   по адресу: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Т.Барамзиной, д.6 с учетом обеспечения сохранности документов и их конфиденциальности.
2.5. Индексирование реквизитных полей должно производиться с учетом внесенных в записи актов гражданского состояния изменений и исправлений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

2.6. Услуги по формированию ЭИР осуществляются  в комплексной системе автоматизированной обработки «ЗАГС» (далее - КСАО «ЗАГС»)  при консультационном обеспечении специалистов Заказчика.

2.7. КСАО «ЗАГС» предназначена для автоматизации делопроизводства в органах ЗАГС, написана на языке программирования Delphi 7.0. База данных построена на СУБД MS SQL. Разработана фирмой «ИНТАР КОМ», г. Подольск, Московская область, тел. (4967) 57-38-80, являющейся правообладателем. Заказчик обладает неисключительными правами пользования КСАО «ЗАГС» бессрочно.

3.  Требования к Исполнителю
3.1. В процессе оказания услуг Исполнитель обеспечивает защиту создаваемых электронных информационных ресурсов от хищения, утраты, утечки, уничтожения, искажения и подделки; защиту конфиденциальной информации (персональных данных) при оказании услуг правовыми, организационными и организационно-техническими мерами. 

3.2. В качестве основных мер защиты информации при оказании услуг являются:

- до начала оказания услуг доведение Заказчиком под расписку о неразглашении перечня сведений конфиденциального характера с учетом специфики оказываемых услуг до всех сотрудников Исполнителя, участвующих в оказании услуг; об ответственности административного, гражданско-правового и уголовного характера за разглашение, хищение, утрату, утечку, уничтожение, искажение и подделку конфиденциальной информации, которая стала доступна при оказании услуг;

- ограничение доступа сотрудников Исполнителя, не привлекаемых к оказанию услуг, и посторонних лиц в специально выделенные для работ помещения;

- запрет Исполнителю и его сотрудникам использования во время проведения услуг устройств съема информации (аудио-, фото-, видео- записи, средств связи и др.);

- учет движения и надежное хранение машинных носителей информации, используемых в процессе оказания услуг, а также документов (в сейфах и других закрываемых местах, доступных только уполномоченным лицам Заказчика), исключающее их хищение, подмену и уничтожение.

3.3. При оказании услуг Исполнитель обязан обеспечить соблюдение конфиденциальности и безопасности персональных данных согласно требованиям Федерального закона от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказа ФСТЭК России от 11 февраля 2013 года № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»,  приказа ФСТЭК России от 18 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», не передавать информацию на любых носителях, полученную в результате оказания услуг, предусмотренных Контрактом, в другие организации, и исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Контрактом. 

Первый заместитель Главы Администрации города Глазова

по экономике, управлению муниципальным имуществом

и развитию города                                                                                                           А.Н. Пономарев

Приложение № 1

к Техническому заданию
Перечень
сведений, включаемых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую (преобразуемую) в форму электронного документа
(утв. распоряжением Правительства РФ от 31 декабря 2016 г. № 2934-р)

I. Сведения, вносимые в запись акта о рождении

	1.
	Реквизиты записи акта о рождении:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения

	2.
	Сведения о ребенке:

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	пол

	
	д)
	живорожденный (мертворожденный)

	
	е)
	дата рождения

	
	ж)
	место рождения

	3.
	Реквизиты документа, подтверждающего факт рождения ребенка*

	4.
	Сведения о родителях (одного из родителей):

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	д)
	национальность

	
	е)
	гражданство

	
	ж)
	место рождения

	
	з)
	место жительства*

	5.
	Реквизиты документа, на основании которого указаны сведения об отце:

	
	а)
	запись акта гражданского состояния (об установлении отцовства, о заключении брака):

	
	
	
	номер

	
	
	
	дата составления

	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация акта гражданского состояния

	
	б)
	иной документ:

	
	
	
	номер

	
	
	
	дата выдачи (составления)

	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ

	6.
	Реквизиты выданного свидетельства:

	
	а)
	дата выдачи

	
	б)
	серия

	
	в)
	номер

	7.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	запись акта гражданского состояния (об установлении отцовства, усыновлении (удочерении), о перемене имени):

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация акта гражданского состояния

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	8.
	Сведения о восстановлении записи акта о рождении:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта о рождении

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о рождении*

	9.
	Сведения о лишении родительских прав (восстановлении в родительских правах):

	
	а)
	дата внесения отметки о лишении родительских прав (восстановлении в родительских правах)

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого родители лишены родительских прав (восстановлены в родительских правах)*

	10.
	Сведения об отмене усыновления:

	
	а)
	дата внесения отметки об отмене усыновления

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого усыновление отменено*

	11.
	Сведения об аннулировании записи акта о рождении:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта о рождении

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о рождении аннулирована*

	12.
	Реквизиты новой записи акта о рождении, составленной в связи с усыновлением ребенка:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым составлена запись акта о рождении

	13.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств:

	
	а)
	дата выдачи

	
	б)
	серия

	
	в)
	номер


II. Сведения, вносимые в запись акта о заключении брака

	1.
	Реквизиты записи акта о заключении брака:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация заключения брака

	2.
	Сведения о лицах, заключивших брак:

	
	а)
	фамилия (до заключения брака)

	
	б)
	фамилия (после заключения брака)

	
	в)
	имя

	
	г)
	отчество

	
	д)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	е)
	место рождения

	
	ж)
	национальность

	
	з)
	гражданство

	
	и)
	место жительства*

	
	к)
	документ, удостоверяющий личность

	3.
	Сведения о семейном положении*

	4.
	Реквизиты документа, подтверждающего прекращение предыдущего брака:

	
	а)
	запись акта о расторжении брака:

	
	
	
	номер

	
	
	
	дата составления

	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация расторжения брака

	
	б)
	запись акта о смерти:

	
	
	
	номер

	
	
	
	дата составления

	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация смерти

	
	в)
	иной документ*:

	
	
	а)
	номер*

	
	
	б)
	дата выдачи (составления)*

	
	
	в)
	наименование органа, выдавшего документ*

	5.
	Реквизиты выданного свидетельства*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*

	6.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	запись акта о перемене имени:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	7.
	Сведения о признании брака недействительным:

	
	а)
	дата внесения отметки о признании брака недействительным

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого брак признан недействительным

	8.
	Сведения о расторжении брака:

	
	а)
	номер записи акта о расторжении брака

	
	б)
	дата составления записи акта о расторжении брака

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым была произведена государственная регистрация расторжения брака

	9.
	Сведения об аннулировании записи акта о заключении брака:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта о заключении брака

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о заключении брака аннулирована*

	10.
	Сведения о восстановлении записи акта о заключении брака:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта о заключении брака

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о заключении брака восстановлена*

	11.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*


III. Сведения, вносимые в запись акта о расторжении брака

	1.
	Реквизиты записи акта о расторжении брака:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация расторжения брака

	2.
	Сведения о лицах, расторгнувших брак:

	
	а)
	фамилия (до расторжения брака)

	
	б)
	фамилия (после расторжения брака)

	
	в)
	имя

	
	г)
	отчество

	
	д)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	е)
	место рождения

	
	ж)
	национальность

	
	з)
	гражданство

	
	и)
	место жительства*

	
	к)
	документ, удостоверяющий личность

	3.
	Дата прекращения брака

	4.
	Сведения о расторгаемом браке:

	
	а)
	номер записи акта о заключении брака

	
	б)
	дата составления записи акта о заключении брака

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым была произведена государственная регистрация заключения брака

	5.
	Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации расторжения брака*

	6.
	Реквизиты выданных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*

	7.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	запись акта о перемене имени:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	8.
	Сведения об аннулировании записи акта о расторжении брака:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта о расторжении брака

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о расторжении брака аннулирована*

	9.
	Сведения о восстановлении записи акта о расторжении брака:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта о расторжении брака

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о расторжении брака восстановлена*

	10.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*


IV. Сведения, вносимые в запись акта об установлении отцовства

	1.
	Реквизиты записи акта об установлении отцовства:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация установления отцовства

	2.
	Сведения о ребенке:

	
	а)
	фамилия (до установления отцовства)

	
	б)
	фамилия (после установления отцовства)

	
	в)
	имя (до установления отцовства)

	
	г)
	имя (после установления отцовства)

	
	д)
	отчество (до установления отцовства)

	
	е)
	отчество (после установления отцовства)

	
	ж)
	пол

	
	з)
	дата рождения

	
	и)
	место рождения

	3.
	Сведения о записи акта о рождении:

	
	а)
	номер записи акта о рождении

	
	б)
	дата составления записи акта о рождении

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения

	4.
	Сведения о родителях:

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	д)
	национальность

	
	е)
	гражданство

	
	ж)
	место рождения

	
	з)
	место жительства*

	5.
	Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации установления отцовства*

	6.
	Реквизиты выданного свидетельства*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*

	7.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*



	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение

	
	
	
	запись акта о перемене имени:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	8.
	Сведения об аннулировании записи акта об установлении отцовства:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта об установлении отцовства

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта об установлении отцовства аннулирована*

	9.
	Сведения о восстановлении записи акта об установлении отцовства:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта об установлении отцовства

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись об установлении отцовства*

	10.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*


V. Сведения, вносимые в запись акта об усыновлении

	1.
	Реквизиты записи акта об усыновлении:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация усыновления

	2.
	Сведения о ребенке:

	
	а)
	фамилия (до усыновления)

	
	б)
	фамилия (после усыновления)

	
	в)
	имя (до усыновления)

	
	г)
	имя (после усыновления)

	
	д)
	отчество (до усыновления)

	
	е)
	отчество (после усыновления)

	
	ж)
	дата рождения (до усыновления)

	
	з)
	дата рождения (после усыновления)

	
	и)
	место рождения (до усыновления)

	
	к)
	место рождения (после усыновления)

	3.
	Сведения о записи акта о рождении ребенка:

	
	а)
	номер записи акта о рождении

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения

	4.
	Сведения о родителях:

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	национальность

	
	д)
	гражданство

	5.
	Сведения об усыновителях (усыновителе):

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	национальность

	
	д)
	гражданство

	
	е)
	место жительства*

	6.
	Сведения о записи акта о заключении брака усыновителей:

	
	а)
	номер записи акта о заключении брака усыновителей

	
	б)
	дата составления записи акта о заключении брака усыновителей

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация заключения брака

	7.
	Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации усыновления

	8.
	Сведения о записи усыновителей (усыновителя) родителями (родителем) ребенка

	9.
	Реквизиты выданного свидетельства:

	
	а)
	дата выдачи

	
	б)
	серия

	
	в)
	номер

	10.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	запись акта о перемене имени:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	11.
	Сведения об отмене усыновления:

	
	а)
	дата внесения отметки об отмене усыновления

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого усыновление отменено

	12.
	Сведения о восстановлении записи акта об усыновлении:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта об усыновлении

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта об усыновлении*

	13.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*


VI. Сведения, вносимые в запись акта о перемене имени

	1.
	Реквизиты записи акта о перемене имени:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	2.
	Сведения о гражданине:

	
	а)
	фамилия (до перемены имени)

	
	б)
	фамилия (после перемены имени)

	
	в)
	имя (до перемены имени)

	
	г)
	имя (после перемены имени)

	
	д)
	отчество (до перемены имени)

	
	е)
	отчество (после перемены имени)

	
	ж)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	з)
	место рождения

	
	и)
	национальность

	
	к)
	гражданство

	3.
	Сведения о записи акта о рождении:

	
	а)
	номер записи акта о рождении

	
	б)
	дата составления записи акта о рождении

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, который произвел государственную регистрацию рождения

	4.
	Место жительства*

	5.
	Реквизиты выданного свидетельства*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*

	6.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	запись акта о перемене имени:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	7.
	Сведения об аннулировании записи акта о перемене имени:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта о перемене имени

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о перемене имени аннулирована*

	8.
	Сведения о восстановлении записи акта о перемене имени:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта о перемене имени

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о перемене имени*

	9.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*


VII. Сведения, вносимые в запись акта о смерти

	1.
	Реквизиты записи акта о смерти:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация смерти

	2.
	Сведения об умершем(ей):

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	д)
	место рождения

	
	е)
	пол

	
	ж)
	национальность

	
	з)
	гражданство

	3.
	Дата смерти

	4.
	Место смерти

	5.
	Причина смерти

	6.
	Последнее место жительства умершего(ей)*

	7.
	Реквизиты документа, подтверждающего факт смерти*

	8.
	Реквизиты выданного свидетельства:

	
	а)
	дата выдачи

	
	б)
	серия

	
	в)
	номер

	9.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	документ, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ

	10.
	Сведения об аннулировании записи акта о смерти:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта о смерти

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о смерти аннулирована*

	11.
	Сведения о восстановлении записи акта о смерти:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта о смерти

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о смерти*

	12.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств:

	
	а)
	дата выдачи

	
	б)
	серия

	
	в)
	номер


_____________________________

* Сведения, являющиеся необязательными для включения в запись акта гражданского состояния, конвертируемую (преобразуемую) в форму электронного документа.

Приложение № 2

к Информационной карте

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта

Заказчиком проведен анализ цен организаций, осуществляющих услугу по  переводу архивных записей в электронный вид   на территории Удмуртской Республики: 

Заказчиком проведен анализ цен организаций, осуществляющих услугу по  переводу архивных записей в электронный вид   на территории Удмуртской Республики: 

Используемый метод определения начальной (максимальной) цены контракта с обоснованием: Метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка)

	№ п/п
	Поставщик
	Цена за 1  актовую запись
	Сумма, руб.

23670шт.



	1
	Поставщик № 1 

(вх. № 3838 от 07.09.2017 г) 
	14,00 руб.
	331380.00

	2
	Поставщик № 2 
(вх. № 3839 от 07.09.2017 г)
	15,00 руб.


	355050.00

	3
	Поставщик № 3 
(вх. № 3840 от 07.09.2017 г)
	16,00 руб.
	378720.00


Расчет коэффициента вариации цены:

	V  =
	   σ
	* 100 %
	где



	
	< Ц >
	
	


V - коэффициент вариации;

σ- среднее квадратичное отклонение;

          <ц> - средняя арифметическая величина цены единицы
	V   =
	23670,00 
	* 100 %
	= 6,67%  <  33%

	
	355050,00   
	
	


Вывод: коэффициент вариации цены не превышает 33 %, следовательно совокупное значение считается однородным. Н(М)ЦК установлена в размере средней арифметической величины коммерческих предложений и составляет (331380.00+355050.00+378720.00)/3= 35 5050,00 рублей
Первый заместитель Главы Администрации города Глазова

по экономике, управлению муниципальным имуществом

и развитию города                                                                                                           А.Н. Пономарев

Приложение № 3

к Информационной карте

Рекомендуемая форма по заполнению второй части заявки.

Форма №1

СВЕДЕНИЯ ОБ УЧАСТНИКЕ ЗАКУПКИ

	№ п/п
	Наименование сведений
	Содержание сведений

	1
	Наименование, фирменное наименование (при наличии) (для юридического лица), 

фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица)
	

	2
	Место нахождения (для юридического лица)
	

	3
	Почтовый адрес (для юридического лица)
	

	4
	Место жительства (для физического лица)
	

	5
	Паспортные данные (для физического лица)
	

	6
	Номер контактного телефона
	

	7
	ИНН участника или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника данного аукциона (для иностранного лица)
	

	8
	ИНН (при наличии) учредителей
	

	9
	ИНН (при наличии) членов коллегиального исполнительного органа (Правление, Дирекция и др.)
	

	10
	ИНН (при наличии) лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа (генеральный директор, директор и т.п.)
	


Форма №2

ДЕКЛАРАЦИЯ О СООТВЕТСТВИИ УЧАСТНИКА АУКЦИОНА

требованиям пунктов 3 - 9 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013г. №44-ФЗ
_________________________________________________

(наименование участника электронного аукциона)

	№ п/п
	Требование
	Соответствие подтверждаю

(ДА или НЕТ)

	1
	непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства
	

	2
	неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке
	

	3
	отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах 
и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято
	

	4
	отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации
	

	5
	участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях
	

	6
	отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, – участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества
	


Форма №3

ДЕКЛАРАЦИЯ О ПРИНАДЛЕЖНОСТИ УЧАСТНИКА АУКЦИОНА

_________________________________________________

(наименование участника электронного аукциона)

к субъектам малого предпринимательства

или социально ориентированным некоммерческим организациям

1. Для субъектов малого предпринимательства
Настоящим декларируем свою принадлежность к субъектам малого предпринимательства и подтверждаем свое соответствие требованиям части 1.1. статьи 4 ФЗ от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

2. Для социально ориентированных некоммерческих организаций
Настоящим декларируем свою принадлежность к социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим в соответствии с учредительными документами виды деятельности, предусмотренные пунктом 1 статьи 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

Раздел 4

ПРОЕКТ

Муниципальный контракт № ___________
на оказание услуг по переводу архивных записей в электронный вид
г. Глазов                                                                                                         «___» ____________ 2017 г.

Администрация города Глазова, действующая от имени МО «Город Глазов», в лице Главы муниципального образования «Город Глазов» Бекмеметьева Олега Николаевича, действующего на основании Устава Муниципального образования «Город Глазов», именуемая в дальнейшем Муниципальный заказчик, с одной стороны, и ____________________, в лице ______________________________, действующего на основании ______________, именуемый в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, а при совместном упоминании именуемые Стороны, руководствуясь __________________________ № ____________ от «___» __________ 2017 года, заключили настоящий Муниципальный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА

1.1. Муниципальный заказчик поручает и обязуется принять и оплатить оказанные услуги, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию услуг по переводу архивных записей в электронный вид (далее – Услуги), согласно Техническому заданию (Приложение № 1 к Контракту), являющемуся неотъемлемой частью Контракта.

1.2. Требования к составу, содержанию и результатам оказания Услуг указаны в Техническом задании (Приложение № 1 к Контракту).

1.3. Срок оказания услуг: в течение 35 рабочих дней с момента заключения Контракта.

1.4. Место и условия оказания услуг – 427620, УР, г. Глазов, ул. Т. Барамзиной, д. 6, в рабочее время Муниципального заказчика (Пн.-Пт. с 08-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов, Сб. с 09-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов (время местное).

1.5. Финансирование осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Город Глазов» (субвенция из федерального бюджета для выполнения федеральных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния).

1.6. Идентификационный код закупки: 1173182900760218370100100412051813244.

2. ЦЕНА КОНТРАКТА, ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1. Цена Контракта составляет __________ рублей _____ копеек (___________ рублей ______ копеек).

Цена Контракта включает в себя транспортные, командировочные расходы, расходы, связанные с оказанием Услуг по Контракту, а также уплату налогов и сборов и иных обязательных платежей, установленных действующим законодательством Российской Федерации.

2.2. Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения Контракта, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2.3., 2.6., 2.7. Контракта.

2.3. Цена Контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных Контрактом объема Услуг, качества Услуг и иных условий Контракта.

2.4. Расчеты по Контракту производятся Муниципальным заказчиком безналичным перечислением денежных средств на расчётный счёт Исполнителя по факту оказания Услуг на основании счета и/или счета-фактуры и Акта оказанной услуги, подписанного обеими сторонами, с отсрочкой платежа до 15 рабочих дней.

2.5. Датой оплаты оказанных Услуг считается дата списания денежных средств со счета Муниципального заказчика.

2.6. Цена Контракта может быть изменена по соглашению Сторон, с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации, пропорционально объему оказываемых услуг исходя из установленной в Контракте цены единицы услуги, но не более чем на десять процентов цены Контракта, если по предложению Муниципального заказчика увеличивается предусмотренный Контрактом объем оказываемых услуг не более чем на десять процентов или уменьшается предусмотренный Контрактом объем оказываемых услуг не более чем на десять процентов.

2.7. В соответствии с п. 6 ст. 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, при уменьшении ранее доведенных до Муниципального заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств, Муниципальный заказчик в ходе исполнения Контракта обеспечивает согласование новых условий Контракта, в том числе цены и (или) сроков исполнения Контракта и (или) количества Товара, предусмотренного Контрактом.

2.8. В соответствии с ч.13 ст.34 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ в случае, если настоящий Контракт заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, сумма подлежащая уплате физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой настоящего Контракта а.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Муниципальный заказчик обязан:

3.1.1. Сообщать Исполнителю необходимую информацию по вопросам оказания Услуг по Контракту.

3.1.2. Произвести приемку и оплату Услуг, оказанных Исполнителем, в порядке, предусмотренном Контрактом.

3.1.3. В случае обнаружения отступления от условий Контракта и иных недостатков своевременно в письменной форме сообщить об этом Исполнителю.
3.1.4. Выполнять иные обязательства, предусмотренные Контрактом и действующим законодательством Российской Федерации.

3.1.5. Обеспечить сотрудников Исполнителя рабочими местами в количестве не более 10 штук по месту оказания Услуг.

3.2. Муниципальный заказчик имеет право:

3.2.1. Осуществлять контроль за соблюдением сроков оказания Услуг, их ходом и качеством.

3.2.2. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств в соответствии с условиями Контракта и Техническим заданием (Приложение №1 к Контракту).

3.2.3. Требовать от Исполнителя предоставления надлежащим образом оформленной отчетной документации, подтверждающей исполнение обязательств в соответствии с условиями Контракта и Техническим заданием (Приложение №1 к Контракту). 

3.2.4. Определять лиц, непосредственно участвующих в контроле за ходом оказания Исполнителем Услуг и (или) участвующих в сдаче-приемке оказанных Услуг по Контракту.

3.2.5. Осуществлять иные права, предусмотренные Контрактом и действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.6. Отказаться от оплаты оказанных Услуг, не соответствующих требованиям Контракта и Технического задания (Приложение №1 к Контракту). 

3.3. Исполнитель обязан:

3.3.1. Обеспечить оказание Услуг в соответствии с условиями Контракта и Техническим заданием (Приложение №1 к Контракту).

3.3.2. Немедленно извещать Муниципального заказчика о возникновении независящих от Исполнителя обстоятельств, создающих невозможность оказания Услуг в срок, установленный Контрактом.

3.3.3. Предоставлять Муниципальному заказчику информацию для проверки хода и качества оказания Услуг.

3.3.4. Исполнять в ходе оказания Услуг указания Муниципального заказчика, если они не противоречат условиям Контракта.

3.3.5. Оказать Услуги в соответствии с требованиями Контракта и Технического задания (Приложение № 1 к Контракту), требованиями Федерального  закона от  27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012  № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказа ФСТЭК России от 11.02.2013  № 17  «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах», приказа ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

3.3.6. В течение двух рабочих дней с момента заключения Контракта предоставить Муниципальному заказчику список сотрудников, допущенных для работы с конфиденциальной информацией.

3.3.7. Обеспечить сохранность документального фонда записей актов о заключении брака при оказании Услуг по Контракту.

3.3.8. Обеспечить защиту конфиденциальной информации (персональные данные) при оказании Услуг правовыми, организационными и организационно-техническими мерами.
3.3.9. Передать результат оказанных Услуг на условиях, обеспечивающих их качество и полноту.
3.3.10. Гарантировать качество оказанных Услуг требованиям действующего законодательства, а также условиям Технического задания (Приложение №1 к Контракту).

3.3.11. Соблюдать все требования и правила обращения с конфиденциальной информацией, которая стала доступна Исполнителю в рамках исполнения Контракта, исключающие доступ к этой информации третьих лиц, а также самого Исполнителя после передачи носителей информации с результатами оказания Услуг Муниципальному заказчику.

3.3.12. В случае изменения банковских реквизитов Исполнитель обязан в течении пяти рабочих дней в письменной форме сообщить об этом Муниципальному заказчику с указанием новых реквизитов расчетного счета. В противном случае все риски, связанные с перечислением Муниципальным заказчиком денежных средств на указанный в Контракте счет Исполнителя, несет Исполнитель.

3.3.13. Оказать Услуги с привлечением своих сотрудников.

3.3.14. Обеспечить доставку сотрудников к месту оказания Услуг за счет собственных средств.

3.3.15. Исполнять иные обязательства, предусмотренные Контрактом.

3.4. Исполнитель имеет право:

3.4.1. Запрашивать и получать от Муниципального заказчика всю информацию, необходимую для полного, своевременного и качественного оказания Услуг.

3.4.2. Требовать своевременной оплаты оказанных Услуг в соответствии с разделом 2 Контракта.

3.4.3. Осуществлять иные права, предусмотренные Контрактом.

4. КОНТРОЛЬ КАЧЕСТВА, ЭКСПЕРТИЗА И Приемка ОкАЗАННЫХ УСЛУГ

4.1. Через двадцать календарных дней с момента заключения Контракта Муниципальным заказчиком проводится фиксация качества введенной информации из записей актов гражданского состояния с составлением промежуточного Акта о качестве оказанных Услуг, который подписывается представителями Муниципального заказчика и Исполнителя. Проведение сверки выполняют представители Исполнителя под контролем представителей Муниципального заказчика. Оказанные Услуги считаются оказанными качественно, если в введенных электронных актовых записях нет ошибок, при наличии ошибок, введенная информация возвращается Исполнителю на проверку и исправление. Подписание сторонами указанного Акта о качестве оказанных Услуг не означает факт приемки оказанных Услуг.

4.2. Для проверки результатов оказания Услуг, предусмотренных Контрактом, в части их соответствия условиям Контракта, Муниципальный заказчик проводит экспертизу. Экспертиза результатов, предусмотренных Контрактом, может проводиться Муниципальным заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации. Для проведения экспертизы оказанных Услуг эксперты, экспертные организации имеют право запрашивать у Исполнителя дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения Контракта и отдельным этапам исполнения Контракта. При этом Исполнитель обязан предоставить указанные дополнительные материалы в течение 3 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.

4.3. Факт оказания Услуг по Контракту, и их объем подтверждается Актом об оказанных Услугах, который составляется Исполнителем и передается Муниципальному заказчику. Передача Акта об оказанных Услугах Муниципальному заказчику осуществляется в течение трех рабочих дней с момента окончания оказания услуг. Муниципальный заказчик обязан принять оказанные услуги и подписать Акт об оказанных Услугах в течение трех рабочих дней со дня его получения от Исполнителя либо направить мотивированный отказ. В случае получения мотивированного отказа Муниципального заказчика от подписания Акта об оказанных Услугах, Исполнитель обязан рассмотреть мотивированный отказ и устранить замечания в срок, указанный Муниципальным заказчиком в мотивированном отказе.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. В случае просрочки исполнения Муниципальным заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Муниципальным заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).

5.1.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Муниципальным заказчиком обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. При этом размер пени устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.

5.1.2. За каждый факт неисполнения Муниципальным заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации Постановление Правительства РФ от 30.08.2017 N 1042 и составляет 1 000,00 руб. (1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей (включительно); 5000 рублей, если цена контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно); 10000 рублей, если цена контракта составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно); 100000 рублей, если цена контракта превышает 100 млн. рублей).
5.1.3. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за ненадлежащее исполнение Муниципальным заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
5.2. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Муниципальный заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).

5.2.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, и устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом и фактически исполненных Исполнителем.

5.2.2. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, заключенным по результатам определения Исполнителя в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации Постановление Правительства РФ от 30.08.2017 N 1042  в размере 3 процента цены контракта и составляет _____ руб. (в случае, если цена контракта (этапа) не превышает 3 млн. рублей – 3 процента цены контракта (этапа); в случае, если цена контракта (этапа) составляет от 3 млн. рублей до 10 млн. рублей (включительно) – 2 процента цены контракта (этапа); в случае, если цена контракта (этапа) составляет от 10 млн. рублей до 20 млн. рублей (включительно) – 1 процент цены контракта (этапа).

5.2.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, которое не имеет стоимостного выражения (при наличии в Контракте такого обязательства), размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы, определяемой в следующем порядке: 1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей; 5000 рублей, если цена контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно); 10000 рублей, если цена контракта составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно); 100000 рублей, если цена контракта превышает 100 млн. рублей.

5.2.4. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.

5.3. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

5.4. Споры, связанные с исполнением Контракта, при невозможности их решения путем переговоров, передаются на разрешение в арбитражный суд Удмуртской Республики.

5.5. Стороны освобождаются от ответственности за частичное и полное неисполнение обязательств по Контракту, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы. Непреодолимой силой признаются следующие события: землетрясение, наводнение, пожар, эпидемии, аварии на транспорте и на заводе-изготовителе, военные действия, блокада, нормативные документы органов государственной власти, Российской Федерации, влияющих на исполнение обязательств сторон по настоящему Контракту.

5.6. Сторона, подвергшаяся действию обстоятельств непреодолимой силы, обязана немедленно (в течение 1 суток) уведомить другую сторону о возникновении, виде и возможной продолжительности действия указанных обстоятельств и препятствий.

5.7. Имущественная ответственность, а также другие условия, не предусмотренные настоящим Контрактом, определяются в соответствии с Гражданским Кодексом РФ и другим, действующим на момент заключения Контракта, законодательством Российской Федерации.

6. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

6.1. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы (чрезвычайных, непреодолимых при данных условиях и препятствующих исполнению сторонами обязательств по Контракту) сроки исполнения обязательств отодвигаются соразмерно времени, в течение которого будут иметь место такие обстоятельства.

6.2. К обстоятельствам, указанным в пункте 6.1. Контракта, в частности, относятся: стихийные бедствия, национальные и отраслевые забастовки, военные действия, эпидемии, акты органов власти и естественных монополий (в том числе зарубежных) запретительного (ограничительного) характера по ограничению перевозок в определенных направлениях, по ограничению подачи видов энергии, эмбарго на определенные виды продукции, сырья.

6.3. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Контракту, должна незамедлительно известить другую сторону о наступлении и прекращении обстоятельств, указанных в пункте 6.2 Контракта.

6.4. Надлежащим доказательством наличия обстоятельств и их продолжительности будут служить справки, выдаваемые торгово-промышленной палатой или иным компетентным органом, равно как и иное документальное и достаточное подтверждение обстоятельств непреодолимой силы.

7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИСПОЛНЕНИЯ КОНТРАКТА

7.1. Для заключения Контракта Исполнитель представляет Муниципальному заказчику обеспечение исполнения Контракта в размере 5 (пяти) процентов от начальной (максимальной) цены Контракта, что составляет 17 752,50 рублей. В соответствии с ч.2 ст.37 Федерального закона № 44-ФЗ от 05.04.2013г., в случае если участником закупки, с которым заключается Контракт, предложена цена Контракта, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены Контракта, Контракт заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения контракта в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения контракта или информации, подтверждающей добросовестность такого участника на дату подачи заявки в соответствии с частью 3 ст.37 Федерального закона № 44-ФЗ от 05.04.2013г

7.2. Исполнение Контракта может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (в действующей редакции), или внесением денежных средств на указанный Муниципальным заказчиком счёт, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими Муниципальному заказчику. Способ обеспечения исполнения Контракта определяется участником закупки, с которым заключается Контракт, самостоятельно.

7.3. В случае, если обеспечение исполнения Контракта осуществляется в форме банковской гарантии, срок действия предоставленной Исполнителем банковской гарантии должен превышать срок действия Контракта не менее чем на один месяц. Таким образом, с учетом сроков оказания Услуг, а также сроков, установленных п. 4. и п.п.2.4. п.2. настоящего Контракта, банковская гарантия должна быть выдана на срок не менее чем до 20.02.2018 г.

7.2. Обеспечение исполнения Контракта, при передаче денежных средств, предоставляется с момента заключения Контракта до прекращения обеспеченных внесенными денежными средствами обязательств.

Обеспеченные внесенными денежными средствами обязательства прекращаются:

- надлежащим исполнением обязательств;

- при расторжении Контракта;

- по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

7.3. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения исполнения Контракта, возвращаются Исполнителю Муниципальным заказчиком по окончании срока обеспечения исполнения Контракта и при условии надлежащего исполнения Исполнителем всех своих обязательств по Контракту в течение десяти календарных дней со дня получения Муниципальным заказчиком соответствующего письменного требования Исполнителя. Денежные средства возвращаются на счет, указанный Исполнителем в его письменном требовании.

7.4. В ходе исполнения Контракта Исполнитель вправе предоставить Муниципальному заказчику обеспечение исполнения Контракта, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных Контрактом, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения Контракта. При этом может быть изменен способ обеспечения исполнения Контракта.

7.5. Банковская гарантия должна содержать условие о праве Муниципального заказчика на бесспорное списание денежных средств со счета гаранта, если гарантом в срок не более чем пять рабочих дней не исполнено требование Муниципального заказчика об уплате денежной суммы по банковской гарантии, направленное до окончания срока действия банковской гарантии.

8. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

8.1. Стороны обязуются соблюдать конфиденциальность в отношении информации, полученной ими друг от друга или ставшей известной им в ходе оказания Услуг по Контракту, не открывать и не разглашать в общем или в частности информацию какой-либо третьей стороне без предварительного письменного согласия другой Стороны Контракта.

8.2. Передача конфиденциальной информации третьим лицам, опубликование или иное разглашение такой информации может осуществляться только с письменного согласия Сторон, независимо от причины прекращения действия Контракта.

8.3. Требования пункта 8.1. Контракта не распространяются на случаи раскрытия конфиденциальной информации по запросу уполномоченных организаций в случаях, предусмотренных законодательством.

9. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ

9.1. Споры и разногласия, возникающие при исполнении Контракта, будут решаться Сторонами путем переговоров, обмена письмами, уточнения условий Контракта, обмена телеграммами, факсами.

9.2. В случае не достижения взаимоприемлемого решения Стороны вправе передать спорный вопрос на разрешение в Арбитражный суд Удмуртской Республики в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1. Контракт вступает в силу с момента его заключения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.2. Контракт может быть расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа стороны Контракта от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством и в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

10.3. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств.

10.4. Окончание срока действия Контракта влечет прекращение обязательств сторон по Контракту, за исключением обязательств по оплате оказанных Услуг, а также обязательств, связанных с недостатками оказанных Услуг.

10.5. Адреса Сторон, указанные в Контракте, являются надлежащими для любых уведомлений и сообщений. Стороны обязуются письменно извещать друг друга об изменениях реквизитов, указанных в Контракте, в течение десяти рабочих дней. Такие изменения считаются вступившими в силу с даты получения другой Стороной уведомления об этом изменении. Все риски, связанные с не уведомлением или возникшие в результате не уведомления, несет Сторона, не исполнившая свои обязательства в соответствии с настоящим пунктом.

10.6. При исполнении Контракта не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по Контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

10.7. Все изменения и дополнения к Контракту имеют силу, если они подписаны обеими сторонами, в случаях, если такие изменения и дополнения допускаются законодательством Российской Федерации.

10.8. По требованию Заказчика Исполнитель обязан предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств по Контракту в течение двух рабочих дней со дня получения такого требования.

10.9. В случае возникновения сложностей при исполнении Контракта Исполнитель обязан незамедлительно уведомить об этом Заказчика в письменной форме с указанием характера сложностей и причин их возникновения.

10.10. Во всем остальном, не предусмотренном Контрактом, стороны будут руководствоваться законодательством Российской Федерации.

10.11. Все приложения, указанные в Контракте, являются его неотъемлемой частью.

10.12. Настоящий Контракт составлен в форме электронного документа и подписан электронными цифровыми подписями сторон. Параллельно с заключением Контракта в форме электронного документа допускается составление Контракта в бумажном виде.

10.13. Приложение №1: Техническое задание.

11. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Муниципальный заказчик:
	
	Исполнитель:

	Администрация города Глазова 

427620 УР, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6

Телефон: 8 (341 41) 2-18-50,

Телефон/факс: 8 (341 41) 2-97-88,

ИНН 1829007602, КПП 183701001

УФК по Удмуртской Республике (Управление финансов Администрации города Глазова, Администрация города Глазова)

л/с 02133025910 (л/с 03960290801)

р/с 4020481050000000029 в Отделение - НБ

УР г. Ижевск 

БИК 049401001
	
	

	Глава муниципального образования 

«Город Глазов»
	
	Должность

	____________________/ О.Н. Бекмеметьев /
М.П.
	
	____________________ФИО

М.П. 


Приложение № 1

к Муниципальному контракту

№ ___________ от «___» _______ 2017 г.

Техническое задание

1. Общие сведения

Полное наименование услуг: перевод записей актов о смерти (далее  записей актов) в электронный вид.

При оказании услуг по переводу записей актов в электронный вид должно осуществляться индексирование первых экземпляров записей актов, хранящихся в помещении Управления ЗАГС  Администрации города Глазова  Удмуртской Республики  по адресу: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Т. Барамзиной, д. 6 (создание электронных учетных карточек). 

На основании записей актов, хранящихся в бумажном виде, Исполнителем должен быть сформирован электронный информационный ресурс (далее – ЭИР).

Индексирование - технологический процесс придания электронному образу документа атрибутов, соответствующих реквизитам оригинала документа (формирование электронных учетных карточек).

Основания для оказания услуг:

правовой основой для оказания услуг являются: Федеральный закон от 15.11.1997   №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,  Федеральный  закон  от 23.06.2006 г. № 219-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об актах гражданского состояния, Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.12.2016 № 2934-р, «Основные правила работы архивов организаций», одобренные решением Коллегии Росархива от 06.02.2002, приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук».  

Количество записей актов о смерти,  подлежащих переводу в электронный вид, составляет 23670  экземпляров. Перевод в электронную форму одной  записи акта гражданского состояния осуществляется физическими лицами путем ручного набора значений реквизитов записи акта гражданского состояния в соответствии  с перечнем сведений с последующей сверкой результатов.

Хронологический период записей актов  с  1942 г.  по  1987 г. - о смерти. 
Записи актов напечатаны на печатной машинке и на компьютере.

Заказчик предоставляет помещение для оказания услуг, включающее: 

- полное исключение несанкционированного выноса записей актов гражданского состояния, средств вычислительной техники, электронных и бумажных носителей информации;

- возможность проведения всех услуг с актовыми записями в одном помещении, для обеспечения полной сохранности и контроля местонахождения документов;

- наличие охранной сигнализации и пожарной сигнализации;

- наличие отопительных и вентиляционных систем (системы кондиционирования).

 Рабочие места организует исполнитель по согласованию с заказчиком.
2. Требования к индексированию и формированию 
электронного информационного ресурса с загрузкой в комплексную систему автоматизированной обработки ЗАГС

2.1. ЭИР состоит из электронной учетной карточки актовой записи.
2.2. Электронная учетная карточка (процесс индексирования) актовой записи должна содержать информацию в соответствии с  бумажным оригиналом  первого экземпляра  актовой записи, хранаящегося в органе ЗАГС.

2.3. Электронные учетные карточки документов создаются в ходе индексирования актовых записей, хранящихся в бумажном виде, по предопределенным реквизитным полям (поля индексирования). Перечень сведений, включаемых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую в форму электронного документа утвержден распоряжением Правительства Российской Федерации от 31.12.2016 г. № 2934-р (Приложение  1)

2.4. Формирование ЭИР выполняется по месту хранения первых экземпляров записей актов о смерти,  в помещении Управления ЗАГС Администрации города Глазова Удмуртской Республики   по адресу: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Т.Барамзиной, д.6 с учетом обеспечения сохранности документов и их конфиденциальности.
2.5. Индексирование реквизитных полей должно производиться с учетом внесенных в записи актов гражданского состояния изменений и исправлений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

2.6. Услуги по формированию ЭИР осуществляются  в комплексной системе автоматизированной обработки «ЗАГС» (далее - КСАО «ЗАГС»)  при консультационном обеспечении специалистов Заказчика.

2.7. КСАО «ЗАГС» предназначена для автоматизации делопроизводства в органах ЗАГС, написана на языке программирования Delphi 7.0. База данных построена на СУБД MS SQL. Разработана фирмой «ИНТАР КОМ», г. Подольск, Московская область, тел. (4967) 57-38-80, являющейся правообладателем. Заказчик обладает неисключительными правами пользования КСАО «ЗАГС» бессрочно.

3.  Требования к Исполнителю
3.1. В процессе оказания услуг Исполнитель обеспечивает защиту создаваемых электронных информационных ресурсов от хищения, утраты, утечки, уничтожения, искажения и подделки; защиту конфиденциальной информации (персональных данных) при оказании услуг правовыми, организационными и организационно-техническими мерами. 

3.2. В качестве основных мер защиты информации при оказании услуг являются:

- до начала оказания услуг доведение Заказчиком под расписку о неразглашении перечня сведений конфиденциального характера с учетом специфики оказываемых услуг до всех сотрудников Исполнителя, участвующих в оказании услуг; об ответственности административного, гражданско-правового и уголовного характера за разглашение, хищение, утрату, утечку, уничтожение, искажение и подделку конфиденциальной информации, которая стала доступна при оказании услуг;

- ограничение доступа сотрудников Исполнителя, не привлекаемых к оказанию услуг, и посторонних лиц в специально выделенные для работ помещения;

- запрет Исполнителю и его сотрудникам использования во время проведения услуг устройств съема информации (аудио-, фото-, видео- записи, средств связи и др.);

- учет движения и надежное хранение машинных носителей информации, используемых в процессе оказания услуг, а также документов (в сейфах и других закрываемых местах, доступных только уполномоченным лицам Заказчика), исключающее их хищение, подмену и уничтожение.

3.3. При оказании услуг Исполнитель обязан обеспечить соблюдение конфиденциальности и безопасности персональных данных согласно требованиям Федерального закона от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказа ФСТЭК России от 11 февраля 2013 года № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»,  приказа ФСТЭК России от 18 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», не передавать информацию на любых носителях, полученную в результате оказания услуг, предусмотренных Контрактом, в другие организации, и исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Контрактом. 

	Муниципальный заказчик:
	
	Исполнитель:

	Администрация города Глазова 

427620 УР, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6

Телефон: 8 (341 41) 2-18-50,

Телефон/факс: 8 (341 41) 2-97-88,

ИНН 1829007602, КПП 183701001

УФК по Удмуртской Республике (Управление финансов Администрации города Глазова, Администрация города Глазова)

л/с 02133025910 (л/с 03960290801)

р/с 4020481050000000029 в Отделение - НБ

УР г. Ижевск 

БИК 049401001
	
	

	Глава муниципального образования 

«Город Глазов»
	
	Должность

	____________________/ О.Н. Бекмеметьев /
М.П.
	
	____________________ФИО

М.П. 


Приложение № 1

к Техническому заданию
Перечень
сведений, включаемых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую (преобразуемую) в форму электронного документа
(утв. распоряжением Правительства РФ от 31 декабря 2016 г. № 2934-р)

I. Сведения, вносимые в запись акта о рождении

	1.
	Реквизиты записи акта о рождении:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения

	2.
	Сведения о ребенке:

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	пол

	
	д)
	живорожденный (мертворожденный)

	
	е)
	дата рождения

	
	ж)
	место рождения

	3.
	Реквизиты документа, подтверждающего факт рождения ребенка*

	4.
	Сведения о родителях (одного из родителей):

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	д)
	национальность

	
	е)
	гражданство

	
	ж)
	место рождения

	
	з)
	место жительства*

	5.
	Реквизиты документа, на основании которого указаны сведения об отце:

	
	а)
	запись акта гражданского состояния (об установлении отцовства, о заключении брака):

	
	
	
	номер

	
	
	
	дата составления

	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация акта гражданского состояния

	
	б)
	иной документ:

	
	
	
	номер

	
	
	
	дата выдачи (составления)

	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ

	6.
	Реквизиты выданного свидетельства:

	
	а)
	дата выдачи

	
	б)
	серия

	
	в)
	номер

	7.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	запись акта гражданского состояния (об установлении отцовства, усыновлении (удочерении), о перемене имени):

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация акта гражданского состояния

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	8.
	Сведения о восстановлении записи акта о рождении:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта о рождении

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о рождении*

	9.
	Сведения о лишении родительских прав (восстановлении в родительских правах):

	
	а)
	дата внесения отметки о лишении родительских прав (восстановлении в родительских правах)

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого родители лишены родительских прав (восстановлены в родительских правах)*

	10.
	Сведения об отмене усыновления:

	
	а)
	дата внесения отметки об отмене усыновления

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого усыновление отменено*

	11.
	Сведения об аннулировании записи акта о рождении:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта о рождении

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о рождении аннулирована*

	12.
	Реквизиты новой записи акта о рождении, составленной в связи с усыновлением ребенка:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым составлена запись акта о рождении

	13.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств:

	
	а)
	дата выдачи

	
	б)
	серия

	
	в)
	номер


II. Сведения, вносимые в запись акта о заключении брака

	1.
	Реквизиты записи акта о заключении брака:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация заключения брака

	2.
	Сведения о лицах, заключивших брак:

	
	а)
	фамилия (до заключения брака)

	
	б)
	фамилия (после заключения брака)

	
	в)
	имя

	
	г)
	отчество

	
	д)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	е)
	место рождения

	
	ж)
	национальность

	
	з)
	гражданство

	
	и)
	место жительства*

	
	к)
	документ, удостоверяющий личность

	3.
	Сведения о семейном положении*

	4.
	Реквизиты документа, подтверждающего прекращение предыдущего брака:

	
	а)
	запись акта о расторжении брака:

	
	
	
	номер

	
	
	
	дата составления

	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация расторжения брака

	
	б)
	запись акта о смерти:

	
	
	
	номер

	
	
	
	дата составления

	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация смерти

	
	в)
	иной документ*:

	
	
	а)
	номер*

	
	
	б)
	дата выдачи (составления)*

	
	
	в)
	наименование органа, выдавшего документ*

	5.
	Реквизиты выданного свидетельства*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*

	6.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	запись акта о перемене имени:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	7.
	Сведения о признании брака недействительным:

	
	а)
	дата внесения отметки о признании брака недействительным

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого брак признан недействительным

	8.
	Сведения о расторжении брака:

	
	а)
	номер записи акта о расторжении брака

	
	б)
	дата составления записи акта о расторжении брака

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым была произведена государственная регистрация расторжения брака

	9.
	Сведения об аннулировании записи акта о заключении брака:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта о заключении брака

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о заключении брака аннулирована*

	10.
	Сведения о восстановлении записи акта о заключении брака:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта о заключении брака

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о заключении брака восстановлена*

	11.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*


III. Сведения, вносимые в запись акта о расторжении брака

	1.
	Реквизиты записи акта о расторжении брака:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация расторжения брака

	2.
	Сведения о лицах, расторгнувших брак:

	
	а)
	фамилия (до расторжения брака)

	
	б)
	фамилия (после расторжения брака)

	
	в)
	имя

	
	г)
	отчество

	
	д)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	е)
	место рождения

	
	ж)
	национальность

	
	з)
	гражданство

	
	и)
	место жительства*

	
	к)
	документ, удостоверяющий личность

	3.
	Дата прекращения брака

	4.
	Сведения о расторгаемом браке:

	
	а)
	номер записи акта о заключении брака

	
	б)
	дата составления записи акта о заключении брака

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым была произведена государственная регистрация заключения брака

	5.
	Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации расторжения брака*

	6.
	Реквизиты выданных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*

	7.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	запись акта о перемене имени:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	8.
	Сведения об аннулировании записи акта о расторжении брака:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта о расторжении брака

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о расторжении брака аннулирована*

	9.
	Сведения о восстановлении записи акта о расторжении брака:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта о расторжении брака

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о расторжении брака восстановлена*

	10.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*


IV. Сведения, вносимые в запись акта об установлении отцовства

	1.
	Реквизиты записи акта об установлении отцовства:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация установления отцовства

	2.
	Сведения о ребенке:

	
	а)
	фамилия (до установления отцовства)

	
	б)
	фамилия (после установления отцовства)

	
	в)
	имя (до установления отцовства)

	
	г)
	имя (после установления отцовства)

	
	д)
	отчество (до установления отцовства)

	
	е)
	отчество (после установления отцовства)

	
	ж)
	пол

	
	з)
	дата рождения

	
	и)
	место рождения

	3.
	Сведения о записи акта о рождении:

	
	а)
	номер записи акта о рождении

	
	б)
	дата составления записи акта о рождении

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения

	4.
	Сведения о родителях:

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	д)
	национальность

	
	е)
	гражданство

	
	ж)
	место рождения

	
	з)
	место жительства*

	5.
	Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации установления отцовства*

	6.
	Реквизиты выданного свидетельства*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*

	7.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*



	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение

	
	
	
	запись акта о перемене имени:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	8.
	Сведения об аннулировании записи акта об установлении отцовства:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта об установлении отцовства

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта об установлении отцовства аннулирована*

	9.
	Сведения о восстановлении записи акта об установлении отцовства:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта об установлении отцовства

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись об установлении отцовства*

	10.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*


V. Сведения, вносимые в запись акта об усыновлении

	1.
	Реквизиты записи акта об усыновлении:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация усыновления

	2.
	Сведения о ребенке:

	
	а)
	фамилия (до усыновления)

	
	б)
	фамилия (после усыновления)

	
	в)
	имя (до усыновления)

	
	г)
	имя (после усыновления)

	
	д)
	отчество (до усыновления)

	
	е)
	отчество (после усыновления)

	
	ж)
	дата рождения (до усыновления)

	
	з)
	дата рождения (после усыновления)

	
	и)
	место рождения (до усыновления)

	
	к)
	место рождения (после усыновления)

	3.
	Сведения о записи акта о рождении ребенка:

	
	а)
	номер записи акта о рождении

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения

	4.
	Сведения о родителях:

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	национальность

	
	д)
	гражданство

	5.
	Сведения об усыновителях (усыновителе):

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	национальность

	
	д)
	гражданство

	
	е)
	место жительства*

	6.
	Сведения о записи акта о заключении брака усыновителей:

	
	а)
	номер записи акта о заключении брака усыновителей

	
	б)
	дата составления записи акта о заключении брака усыновителей

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация заключения брака

	7.
	Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации усыновления

	8.
	Сведения о записи усыновителей (усыновителя) родителями (родителем) ребенка

	9.
	Реквизиты выданного свидетельства:

	
	а)
	дата выдачи

	
	б)
	серия

	
	в)
	номер

	10.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	запись акта о перемене имени:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	11.
	Сведения об отмене усыновления:

	
	а)
	дата внесения отметки об отмене усыновления

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого усыновление отменено

	12.
	Сведения о восстановлении записи акта об усыновлении:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта об усыновлении

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта об усыновлении*

	13.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*


VI. Сведения, вносимые в запись акта о перемене имени

	1.
	Реквизиты записи акта о перемене имени:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	2.
	Сведения о гражданине:

	
	а)
	фамилия (до перемены имени)

	
	б)
	фамилия (после перемены имени)

	
	в)
	имя (до перемены имени)

	
	г)
	имя (после перемены имени)

	
	д)
	отчество (до перемены имени)

	
	е)
	отчество (после перемены имени)

	
	ж)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	з)
	место рождения

	
	и)
	национальность

	
	к)
	гражданство

	3.
	Сведения о записи акта о рождении:

	
	а)
	номер записи акта о рождении

	
	б)
	дата составления записи акта о рождении

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, который произвел государственную регистрацию рождения

	4.
	Место жительства*

	5.
	Реквизиты выданного свидетельства*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*

	6.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	запись акта о перемене имени:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата составления

	
	
	
	
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени

	
	
	
	иной документ*:

	
	
	
	
	номер*

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)*

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ*

	7.
	Сведения об аннулировании записи акта о перемене имени:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта о перемене имени

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о перемене имени аннулирована*

	8.
	Сведения о восстановлении записи акта о перемене имени:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта о перемене имени

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о перемене имени*

	9.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

	
	а)
	дата выдачи*

	
	б)
	серия*

	
	в)
	номер*


VII. Сведения, вносимые в запись акта о смерти

	1.
	Реквизиты записи акта о смерти:

	
	а)
	номер

	
	б)
	дата составления

	
	в)
	наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация смерти

	2.
	Сведения об умершем(ей):

	
	а)
	фамилия

	
	б)
	имя

	
	в)
	отчество

	
	г)
	дата рождения (возраст, исполнилось лет)

	
	д)
	место рождения

	
	е)
	пол

	
	ж)
	национальность

	
	з)
	гражданство

	3.
	Дата смерти

	4.
	Место смерти

	5.
	Причина смерти

	6.
	Последнее место жительства умершего(ей)*

	7.
	Реквизиты документа, подтверждающего факт смерти*

	8.
	Реквизиты выданного свидетельства:

	
	а)
	дата выдачи

	
	б)
	серия

	
	в)
	номер

	9.
	Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

	
	а)
	дата внесения исправления или изменения

	
	б)
	содержание внесенного исправления или изменения*

	
	в)
	документ, на основании которого внесено исправление или изменение:

	
	
	
	
	номер

	
	
	
	
	дата выдачи (составления)

	
	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ

	10.
	Сведения об аннулировании записи акта о смерти:

	
	а)
	дата внесения отметки об аннулировании записи акта о смерти

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого запись акта о смерти аннулирована*

	11.
	Сведения о восстановлении записи акта о смерти:

	
	а)
	дата внесения отметки о восстановлении записи акта о смерти

	
	б)
	реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о смерти*

	12.
	Реквизиты выданных повторных свидетельств:

	
	а)
	дата выдачи

	
	б)
	серия

	
	в)
	номер


_____________________________

* Сведения, являющиеся необязательными для включения в запись акта гражданского состояния, конвертируемую (преобразуемую) в форму электронного документа.

